
《计算机辅助地理教学》
实验指导
实验一：多媒体与多媒体计算机辅助地理教学
一、多媒体计算机与多媒体设备

1、 到多媒体教室和多媒体机房了解计算机辅助教学的相关设备配置情况。
2、 在教师指导下操作使用投影机、音频和视频控制设备。

在多媒体教室中使用的投影机，一般都采用悬挂式安装，各种连线都已事先连接好，焦距及投影的大小也基本调节好，使用时只要打开电源开关即可。在打开投影机之前通常要通过遥控器或控制开关先放下投影屏幕。有些屏幕的放下是与投影机的打开是同步的，只要打开投影机，就会同时放下幕布。而打开投影机电源开关的方法一般是通过投影机的遥控器，或者按一下控制台上的投影机电源开关。打开电源开关后，投影机的电源指示灯点亮，经预热后镜头中射出一束很强的光柱投影到屏幕上，并逐渐增强，最后将要显示的画面显示在幕布上。投影机开机后，一般需要10秒以上的时间，投射画面才能够达到标准的光亮度。在投影机工作时，使用人员或观众不能向投影机镜头里面看，因为投影机的光源发出的光线很强，直接观看会损伤眼睛。

对于便携式投影机，在开机之前，投影机需要稳定地放置，并远离热源。开机前，连接好各个周边设备，检查接线无误后再加电开机。开机的方法是按下投影机操作面板上的电源按钮，等到闪烁的绿色信号灯停止闪烁时，开机完成。特别要注意开机过程不要误碰断电。开机后需要根据不同的使用环境对机器进行一下必要的调整。比如聚焦和变焦、进行图像定位；调整投影机的亮度、对比度和色彩；调整扫描频率以适应不同的信号源，消除不稳定的图像。

投影机使用完毕，需要关闭投影机。悬挂式的投影机通常需要通过遥控器或控制台上的按钮来实现关机；便携式的投影机需要按下电源按钮。关机时屏幕上通常会出现一个对话框提示“是否真的/确定要关机”确定请按什么，否定则请按什么退出。通常是让用户再按一下遥控器或控制台或投影机上的电源按钮就可以了。关机程序开始后投影机控制面板上的信号灯开始闪烁，等到投影机内部散热风扇完全停止转动、信号灯停止闪烁时，关机整个过程才算是正式完成。

投影机在关机时，必须要冷却到位，不可以直接切断电源，否则机器容易损坏。特别是投影机的灯泡，在灯泡长时间使用的情况下，直接拔掉电源会严重影响投影机灯泡的使用寿命、灯泡爆裂甚至有可能炸灯。同样的道理，在投影机使用过程当中，也要尽量避免掉电的情况出现。

应避免频繁开关投影机。频繁开关投影机有可能会直接损害到投影机的软硬件。投影机开关机间隔时间最好为30分钟。

当投影机灯泡使用寿命到期时，投影机的亮度会明显下降。这时要更换灯泡，目前，灯泡的价格比较高，常见的数据投影机灯泡价格要几千元人民币。

如果投影机发生故障或损坏，需要送到专门的维修中心，由专业人员进行检查修理。

如果投影机在使用过程中出现自我保护现象，这时投影机电源无论是开是关，投影机都将处于关机状态，所有键都不起作用。这时投影机并没有坏，而是因自身过热，为避免损坏而产生的一种自我保护状态，过一段时间后（约30分钟）再开机工作，一切将恢复正常。
二、多媒体的表现形式与文件扩展名
1、在计算机中搜索不同类型、不同格式的多媒体文件；
2、开始—搜索—在文件或文件夹上；
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3、在全部或部分文件名的输入框中输入多媒体文件的通配符*.扩展名:
*.BMP
*.JPG
*.GIF

*.GIF

*.TXT

*.DOC

*.HTM

*.WAV

*.MP3

*.WMA

*.AVI

*.MPEG

*.WMV

*.FLV

*.RMVB

*.SWF

4、然后选择要搜索的位置,进行搜索,将搜索到的文件每一类型拷贝一个到一个自己建立的文件夹中,文件夹命名为多媒体素材。
5、显示多媒体文件的扩展名（窗口的工具菜单的“文件夹选项”）：在查看选项卡中去掉“隐藏已知文件类型的扩展名”前的选择√。
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图3 文件夹选项对话框
三、多媒体计算机辅助地理教学观摩
观摩计算机辅助地理教学课（本校或附近中学），分析计算机辅助教学的优势与不足。
实验二：地理信息技术与地理教学
一、网上GIS实验
网上查找学校所在地的地理位置坐标，测量学校到鼓楼、新街口的距离，选择乘车路线，查找学校周边1KM范围内的银行、商店。
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图4 图行天下网上GIS
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图5 缓冲区分析
二、Google Earth软件的使用
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在网上利用Google Earth软件查找学校和南京的卫星遥感图像。
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图6 通过Google Earth看到的江苏教育学院的卫星遥感图像
图7 南京卫星遥感图像
三、用MapInfo软件制作专题地图、三维地形图。
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图8三维地形图

四、超级地图软件的使用
从超级地图中获取地理教学需要的各种地图。
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图9 空白地图
实验三：地理多媒体课件的获取与评价
一、网上获取多媒体课件的方法

1、 使用网络搜索引擎工具搜索教学资源：百度（http://www.baidu.com）、谷歌（http://www.google.cn）搜索引擎的使用。
2、 网络上搜索word文档教案与PPT课件文件的方法[image: image75.png]
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图10搜索 doc格式的文件
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图11 搜索PPT格式的文件

3、 使用迅雷下载工具批量下载、快速下载。
· 安装迅雷下载软件；

· 用百度搜索引擎查找PPT格式的文件资源；

· 在找到的文件列表中鼠标右击，在弹出的快捷菜单中选择“使用迅雷下载全部链接”；
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· 在打开的对话框中点击“类型”，将PPT类型排在前面，去掉“全选”前的勾号，再重新选择需要的PPT文件。按“确定”后，用迅雷下载。                      
· 可以在迅雷中用注释命名，给下载的文件命名。

· 可根据单个PPT文件的网址（见图11）查找该网站上的其它教学资源。
（ppt site:相应的网址。注意：site后的网址不加http://）
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图13 批量下载列表
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图14 迅雷正在下载的文件和等待下载文件列表
二、地理多媒体课件的评价
【实验内容】

1、从网上下载与地理教学有关的课件，分析课件的教学设计、程序设计、界面设计的不同特点；
2、下载针对同一个教学内容设计制作的多媒体课件，比较它们的优、缺点；
3、根据课件评价标准，对下载的课件做出评价，并给出具体分值；
4、地理说课课件的评价与分析。
实验四：与地理有关的文本、图像素材的获取与处理
一、网页文本素材的下载和处理

一般情况下，网页上文本内容可以直接选择复制下来，或者直接保存为网页文件或文本文件。但是，也有一些网页上的文本内容不能被选择和复制，也不能被保存为网页文件或文本文件。为了获得这些文本素材，通常可采用以下的方法。
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1、在网页的空白处用鼠标右击，在快捷菜单中选择“查看源文件”菜单项，弹出网页的源文件编辑窗口。该窗口一般是记事本窗口。

2、查看该文件的内容，将正文前的所有内容删除，然后保存为文本文件。

3、将保存的文本文件的扩展名.txt改为网页文件的扩展名.htm。

4、再次打开该文件后，文本内容就可以被复制下来。
二、用百度图片搜索引擎获取网上图片资源

1、在IE浏览器中输入百度图片搜索引擎的网址：http://image.baidu.com/。其界面如图3-2-2所示。
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图 3-2-2 百度图片搜索引擎的界面
2、在其输入框中输入要搜索的图片的关键词：江苏，在其下的图片类型选项中选择所需的图片类型（新闻图片、全部图片、大图、中图、小图和壁纸），然后点击“百度搜索”按钮或者按回车键，即可搜索到与江苏有关的图片。查找到的图片以缩略图的形式分页显示，如图3-2-3所示。如果搜索的图片很多，则可通过查找【其它页面】按钮逐页查找。

3、单击缩略图中的江苏地图，在浏览器窗口中单独显示该图片。该窗口中包含了该图片的出处（网页地址）。如图3-2-4所示。单击图片或图片上部的网址可打开相应的图片所在的页面。

4、在江苏地图上右击，在弹出的快捷菜单中单击“图片另存”为菜单项，保存图片资源。也可在弹出的快捷菜单中单击“复制”，然后将图片粘贴到相应的文档中。百度对图片资源进行了分类，图片分类目录包括精品推荐、美女明星、帅哥明星、卡通动漫、电影电视、风景名胜、流行风潮、名车鉴赏、军事武器、精美壁纸、爆笑趣图、动物植物、体育运动、游戏酷图、时代人物、艺术收藏、手机彩图、手机动画等。利用百度的图片分类目录，可按专题查找到所需的图片资源。如要搜索全国各地的风景名胜图片，可在百度的图片分类搜索网址http://www.baidu.com/search/image_travel.html中点击所要查找的地点即可。
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图 3-2-3 互联网上与江苏有关的图片（缩略图）
许多专题网站提供了相关的图片资源，如中国旅游地图网站提供了全国各个省、自治区、直辖市的旅游地图（http://www.tintcn.com/destination/map.asp）。一些专业的软件公司也提供图形图像资源的下载，如微软公司的剪贴画和多媒体网站上提供了分类的剪贴画图片下载，其网址是（http://office.microsoft.com/clipart/default.aspx?lc=zh-cn）。
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图 3-2-4江苏地图及其来源网址
三、用画图软件制作奥运五环图的方法和步骤
1、打开Windows附件中的画图软件，选择颜色框中的蓝色作为前景色；

2、单击工具栏中的直线工具，在下面的线型中选择最粗的一种线型；

3、单击工具栏中的椭圆工具，按住【SHIFT】键画出一个适当大小的圆环；

4、单击工具栏中的矩形选定工具，再单击下面的透明背景工具，然后用矩形选定工具在已经绘制好的圆环周围拖放，形成选定区域；

5、按住【CTRL】键，在选定区域上拖动鼠标，复制另外4个圆环，并按五环的形式分两行分散排列（上面三个，下面两个）；

6、在颜色框中分别选择五环的颜色作为前景色，然后用工具栏中的颜色填充工具在相应的圆环上单击，形成五种颜色的圆环；

7、根据五环两两相交的位置，将上一行中交叉位置处需要显示在上面的部分，预先复制在旁边备用；

8、将下面的两个环用透明背景移动到上面，和上面的环重叠；将旁边备用的图形移到原来的位置，形成环环相扣的效果；

9、保存图像文件，或者用矩形选定工具选择需要的图像区域，然后用编辑菜单中的“复制到”菜单项，保存图像。

四、用PHOTOSHOP7制作奥运五环图的方法和步骤

1、打开PHOTOSHOP，新建图像文件，大小为800*600；

2、选择椭圆工具，按住SHIFT键，绘制适当大小的圆；

3、用路径选择工具选择绘制的圆，复制并粘贴该圆，再按CTRL+T修改复制的圆，将其大小设置为原来的80%；选择“从形状选区减去”，形成圆环，再单击组合按钮将图形组合；

4、在图层面板中，将缩略图拖到下面的新建图层按钮上，复制一个新的图层，双击新图层的缩略图，打开拾色器，设置一种颜色。用同样方法，复制并设置其它环的图层颜色。

5、调整图层的顺序，使其按奥运五环的颜色顺序从下到上排列图层。

6、在编辑区中拖动各图层上的对象，按一定间隔排列。在图层缩略图的前面单击，连接相关的图层，在选择状态下用对齐工具调整好五环的间隔和位置。

7、在最下面的图层上按住【CTRL】单击该图层的缩略图，形成环状选区，再按【CTRL】+【SHIFT】+【I】组合键反选选区，并在其上层图层中单击其缩略图，点击下面的“添加图层蒙板”按钮，使下层的环显示在该层的上面。

8、在前景色为白色，背景色为黑色的情况下，用画笔工具在两环相交处涂抹，形成两环相交的效果。其它环的相交可按照10、11的方法操作。

9、全部完成后，按【CTRL】+【SHIFT】+【E】合并图层，得到下图。
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奥运五环图
五、用PHOTOSHOP进行景观图像与人物图像的合成
1、启动PHOTOSHOP软件，分别打开图像lvcaodi.tif和zhiyenvx.tif。如图3-2-19和图3-2-20所示。

2、选择zhiyenvx.tif为当前图像，然后单击工具箱中的【移动】工具，将图像zhiyenvx.tif拖放到lvcaodi.tif所在的窗口，如图3-2-21。

3、在工具箱中单击【魔棒】工具，然后在合成的图像中单击图中白色的区域，白色区域周围形成虚线框。

4、按【SHIFT】键再单击手与脸之间的白色区域，然后按【DELETE】键，清除所选择的区域。结果如图3-2-22。
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               图 3-2-19  背景图片                           图3-2-20人物图片
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           图3-2-21  叠加图片                          图3-2-22  清除白色背景

5、在“选择”菜单中选择“取消选择”菜单项。

6、在工具箱中单击【移动】工具，将图中的人物移动到适当的位置。完成图像的合成，如图3-2-23。
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图3-2-23  合成后的图像

六、用ACDSee看图软件查找和管理图形图像资源
1、 启动ACDSee，其界面如图3-2-24所示。左侧是树状文件夹窗口和预览窗口，右侧是资源列表。
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图3-2-24 ACDSee的界面
2、在视图菜单中选择缩略图菜单项，如图3-2-25。

[image: image14.png]% IAD FH®
0T ©) »

HE® »

BENED 3
v EBE D 1

K © "

AN W) F0

AL i

R D) Fi2




图3-2-25 视图菜单

3、单击左侧是树状文件夹窗口中的文件夹，在右侧显示该文件夹中图像文件的缩略图。单击其中的一张缩略图，在左侧的预览窗口将显示其预览图。如图3-2-26。

4、双击其中的任意一张缩略图，将打开ACDSee的察看窗口，如图3-2-27。

5、在察看窗口中，单击【上一张】、【下一张】按钮，可以察看前后图片；单击【幻灯片】按钮，可以以幻灯片方式查看图片。

6、在ACDSee的察看视图中右击图片，在弹出的快捷菜单中选择“编辑”菜单项，然后选择“复制”或“复制到…”菜单项，也可将所需的多媒体素材文件保存下来。如图3-2-28。

7、双击察看视图中的图片可以切换到浏览视图方式。
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图3-2-26 缩略图与预览窗口

8、ACDSee具有图形图像文件格式转换的功能。利用文件菜单中的“另存为”菜单项，在图像另存为对话框中的“保存类型”中选择所需的文件格式类型，保存文件后即可。如图3-2-29，将位图格式的图片转换为JPE格式的图片保存。
9、单击上图中的【选项……】按钮，打开JPEG选项对话框，如图3-2-30，移动影像质量滑块，可调节图像压缩的比例。
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图3-2-27 察看图片方式界面

10、在ACDSee的浏览视图的缩略图面板中选择需要的文件（可按住【Ctrl】或【Shift】键，选择多个文件），然后在所选择的文件上右击鼠标，在弹出的快捷菜单中选择“复制”，然后打开要复制到的文件夹，通过“粘贴”来获得所需要的文件。
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图3-2-28 图像的编辑菜单
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图3-2-29 转换图像格式对话框
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图3-2-30  JPEG选项对话框

目前的ACDSee新版本具有对50多种常用多媒体格式的图片、声音、动画和视频文件进行显示和播放的功能，在显示图片的同时可以配上解说或背景音乐，以内置的音频播放器和幻灯片播放功能，可以制作出精彩的幻灯片。
实验五：声音、视频与动画素材的获取与处理
一、用录音机软件进行录音和编辑处理

[image: image78.jpg]


Windows操作系统的附件中提供一款录音机程序，可用来播放和录制波形音频。

1、在使用录音机程序录音之前，应将麦克风或话筒的插头插入计算机上相应的插孔中。注意不要将耳机插孔和麦克风的插孔混淆。一般地，麦克风或话筒的插头上的标识图标符号和颜色与计算机上相应的插孔旁的标识图标符号和颜色一致。

2、然后双击任务栏上音量图标，弹出音量控制对话框。单击“选项”菜单中的属性菜单项，弹出属性对话框，如图3-3-1。在属性对话框的“调节音量”中选择“录音”，然后在“显示下列音量控制”中将“麦克风” 前的选择框选中。

要从其它设备中录制声音，则将相应设备的前的选择框选中。然后单击【确定】按钮，弹出“录音控制”对话框，如图3-3-2。图中显示麦克风处于选中状态。在“录音控制”对话框中调节麦克风的音量（上下拖动滑块）。
3、在Windows操作系统的附件中的娱乐菜单中选择“录音机”，将弹出“声音-录音机”程序界面，如图3-3-3。
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4、要开始录音，单击【录音】按钮（界面上红色按钮），在录音过程中，录音机程序中的绿色波形会随着声音的变化而变化。如果没有声音波形，则说明录音没有成功，需检查设备的连接和音量控制。
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         图3-3-3录音机程序界面

录音机录制的声音长度默认为1分钟（60秒），到60秒时，录音自动停止，要继续录音，需再次单击【录音】按钮，录音时间自动扩展为2分钟（120秒），依次类推。后录制的声音自动接在前面录制的声音之后。

5、单击【停止】按钮结束录音。然后可用播放按钮播放录制的声音以检查录音的效果。

6、单击文件菜单中的“保存”或“另存为”菜单项，将弹出“另存为”对话框。选择保存的位置，输入文件名，然后单击【保存】按钮保存录制的文件。

7、保存的录音文件，其格式属性显示在“另存为”对话框的下部，默认以WAV格式保存。如果要改变文件的属性，可单击【更改】按钮，弹出“声音选定”对话框，如图3-3-4。

8、在该对话框中选择“名称”、“格式”和“属性”中相应选项。例如，要保存为MP3格式，可在格式中选择“MPEG-Layer3”，然后在属性选择一种采样频率和声道数（单声道或立体声），然后按【确定】按钮，回到“另存为”对话框，然后将保存类型改为“所有文件”，在名称中输入带扩展名.mp3的文件名称。单击【保存】按钮即可。
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图3-3-4声音格式属性对话框
二、声音的编辑处理

要使已有的音频媒体能在多媒体设计和应用中更好地发挥作用，往往需要对音频媒体进行一定的编辑、加工处理。对于WAV格式的音频文件，可利用录音机程序所提供的编辑功能，对声音进行编辑处理。

1、打开录音机程序，打开要编辑的波形声音文件。

2、去掉前面或后面的内容：通过播放声音文件找到编辑点位置，单击【停止】按钮，然后在编辑“编辑”菜单中选择“删除当前位置以前的内容”或“删除当前位置以后的内容”。如图3-3-11。

3、声音的插入和合并：通过播放声音文件找到插入点位置，单击【停止】按钮，然后选择 “编辑”菜单中的“插入文件”菜单项，将选择的声音插入到当前声音的中间。如果在开始和结束的位置插入新的声音文件，可实现声音的合并。如图3-3-11。

4、混音与配乐：在打开一个声音文件后，择 “编辑”菜单中的“与文件混音”菜单项，选择混音文件，即可实现两个声音文件的混音。如果打开的两个声音文件分别是语音和音乐，混音编辑操作的结果就相当于给语音配乐。如图3-3-11。
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        图3-3-11声音的编辑                              图3-3-12声音的效果
5、声音效果设置：在录音机程序中对音频文件可以通过“效果”菜单设置音频效果，如增加或减少音量，加速或减速，添加回音，反转等。如图3-3-12。

三、用全能音频转换通软件转换声音的格式
1、 打开音频转换通软件，单击“添加文件”按钮，选择需要转换格式的音频文件；

[image: image24.png]SETHEIE V1.2 FIEA A (B )

Bi@C O A

FRH MERR SHER SRER SEEH WIER

SEIAI = &
BEE - BRRaE w21 KB

& [ = B 00:00/00:00





全能音频通软件
2、 单击“批量转换”按钮，弹出“批量转换文件格式”对话框；

3、 选择需要的输出格式、转换后的文件存放的目录及其它参数设置；

4、 单击“开始转换”按钮，开始转换。下面进度条显示进度。
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批量转换文件界面
四、用超级解霸播放器截取视频片段

1、 打开超级解霸播放器，如图3-4-3。
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图3-4-3豪杰超级解霸9播放器界面
2、 将VCD或DVD光盘放在相应的光驱中（DVD光盘需要有DVD光驱）中,单击【播放DVD/VCD】按钮，开始播放VCD或DVD。也可以播放在硬盘中视频文件，方法是打开文件菜单中的“打开媒体文件”，在弹出的对话框中选择要播放的视频文件，然后单击【打开】按钮。

3、 单击【循环播放】按钮，然后通过拖动播放进度指示滑块，找到要截取的视频片段的开始位置，单击“开始位置”按钮。

4、 再通过拖动播放进度指示滑块，找到要截取的视频片段的结束位置，单击【结束位置】按钮，从而确定要截取的视频片段。

5、 单击【保存MPG】按钮，在弹出的“保存MPG文件”对话框中，选择要保存的位置并输入文件的名称，然后单击【保存】按钮，进行截取。在截取过程中，将显示截取的进度。如图3-4-4。
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图3-4-4 截取视频的进度指示

五、用视频转换大师将.MOV格式转换为.MPG格式

1、 打开视频转换大师(WinMPG Video Convert)，如图3-4-5。
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图3-4-5 视频转换大师的界面
2、 单击【AVI TO MPG1】按钮，弹出如图3-4-6所示的对话框和播放预览窗口。
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图3-4-6 输入输出对话框和预览窗口
3、 在图3-4-6所示的对话框中单击【Input File】（输入文件）右侧的打开按钮，弹出“打开”对话框，选择MOV格式文件所在的文件夹，在列表中选择所需转换的MOV格式文件。如图3-4-7所示。
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图3-4-7 打开视频文件对话框

4、 单击【打开】按钮，选择的文件将显示在“Input File”输入框中。同时，在“Output File”（输出文件）输入框中显示转换后的文件所在的位置和名称（默认情况下，位置与原文件位置相同，并增加新的扩展名），如图3-4-8所示。

5、 单击【Convert】按钮，弹出“MPEG SETTING”（MPEG设置）对话框，设置视频的播放速度和大小。如图3-4-9所示。
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图3-4-8 输入输出对话框的设置
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图3-4-9输出MPEG属性设置

6、 单击【OK】按钮，开始转换。转换时显示转换的进度和视频的内容，如图3-4-10所示。
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图3-4-10 转换过程
7、 转换结束后，会自动弹出“CONVERT COMPLETED”（转换完成）对话框，单击【确定】按钮即可。如图3-4-11所示。
8、 其它常用的视频转换工具软件有豪杰视频通等。这些软件可参见软件前线网站上的视频转换软件列表（http://www.soft88.com/soft/3/80_1.htm）。并可从中直接下载相应的软件试用。
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图3-4-11 转换完成对话框
六、查找Temporary Internet Files中的计算机动画

1、 打开Temporary Internet Files文件夹。如图3-5-1所示。

需要注意的是，Temporary Internet Files文件夹在不同版本的操作系统中的位置可能略有不同，在Windows XP和Windows 2000操作系统中的位置是C:\Documents and Settings\Administrator\Local Settings\Temporary Internet Files，其中C:是系统盘，Administrator是计算机上的用户名。而在Windows 98操作系统中，Temporary Internet Files文件夹的位置是C:\Windows\Temporary Internet Files。

还要注意的是，Temporary Internet Files文件夹是系统文件夹，具有隐藏属性。如果在相应的位置看不到这个文件夹，则需要修改查看文件夹的设置（在文件夹窗口的“工具”菜单中单击“文件夹选项…”，在“文件夹选项”对话框的“查看”选项卡中选择“显示所有文件和文件夹”选项）。

2、在Temporary Internet Files文件夹，单击“类型”或“上次访问时间”来改变其中的文件查看方式和显示顺序。也可在“查看”菜单中选择查看方式和列表的顺序。

3、将需要的计算机动画复制下来。
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  图3-5-1 Temporary Internet Files文件夹

七、从网上下载FLASH动画

1、打开含有FLASH动画的网站或网页，如FLASH动画城（http://flash.xiazai99.com/）、万维Flash音乐动漫（http://www.hunansky.com/）等。
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图3-5-3 网上Flash动画上的FlashCatcher工具条
2、使用网络下载软件下载FLASH动画。在网页中点击右键，选择“查看源文件”，或者在菜单栏中选择“查看源文件”，然后在找到FLASH动画的地址，再将完整的网址复制并粘贴到网际快车、迅雷或者网络蚂蚁等软件中下载。

3、安装FlashCatcher软件（可从http://www.xiaocao.net/tool/jzrj/200602/tool_13494.html下载）。FlashCatcher是IE浏览器的一个外挂软件，安装后自动随IE浏览器的打开而打开。
4、将鼠标移到网页上的Flash动画上面，在Falsh动画的左上角就会出现一个小磁盘的工具条。如图3-5-3。

5、点击【保存】（小磁盘）按钮后就会出现保存文件的对话框了，选择保存的位置，设置要保存的文件名称，单击保存按钮保存Flash动画。

6、在安装FlashCatcher软件后，在Flash动画上点击右键，在快捷菜单中单击“保存”菜单项，也会出现保存文件的对话框，单击保存按钮保存Flash动画。

7、一款名为GetFlash.exe的软件（可从http://www.onlinedown.net/soft/27854.htm下载）也具有类似FlashCatcher抓取Flash动画的功能。GetFlash.exe的安装、使用十分方便，安装后，只要将鼠标移到网页上的Flash动画上，就会显示工具条，如图3-5-4。可单击【保存】按钮，弹出保存Flash动画对话框，如图3-5-5。

另一个可下载Flash动画的软件是Flash Saver。可从http://www.qufc.com/soft/13815.htm下载该软件。

8、选择IE菜单栏的“工具”在“internet选项”的“常规”选项卡——点击【设置】——【查看文件】，打开Temporary Internet Files文件夹，可以看到很多文件类型。找到以.swf结尾的文件，选择需要的flash文件拷贝到保存Flash动画的位置。

9、借助集成了直接下载flash的插件的浏览器greenbrowser，可直接下载所需的Flash动画。
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图3-5-4 保存网上Flash动画的GetFlash.exe工具条

10、如果安装并使用Mozilla Firefox浏览器，则在浏览有Flash动画的网页时，从文件菜单中选择“另存为”菜单项，可将整个网页的内容包括其中的Flash动画保存下来，十分方便。

11、如果在电脑中安装了迅雷下载软件，将鼠标移到网页上的Flash动画上时，可显示下载按钮，电击该按钮可自动解析Flash动画的地址并在迅雷中下载该Flash动画。
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图3-5-5  GetFlash.exe的保存文件对话框
实验六：幻灯片基本操作与背景、模板、母版设计
一、应用幻灯片设计模板
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新建幻灯片后，在格式菜单中选择“幻灯片设计”菜单项，在右侧的窗格中出现“幻灯片设计”窗格和相应的设计模板。如图4-1-3。

2、 根据幻灯片的主题和内容，单击一种合适的设计模板。当前幻灯片将应用选择的这一模板。图4-1-4为应用了设计模板的幻灯片。

3、 幻灯片应用了选择的设计模板后，可在幻灯片上添加其它内容（标题、作者、单位、日期和时间等）。

4、 要修改已经应用的幻灯片模板，可在“视图”菜单中选择“母板”/“幻灯片母板”或“标题模板”，进入幻灯片母板编辑状态进行修改。

5、 在“幻灯片母板”中加入图片或文本框，可显示在每一张幻灯片中。
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图4-1-4 应用设计模板设计和制作的幻灯片

二、通过格式设置背景

6、 新建幻灯片后，在格式菜单中选择“背景”。

7、 在“背景”对话框中的下拉列表框中选择不同的颜色或填充效果来设置背景。通常选择填充效果中的“纹理”或“图片”选项卡，然后再选择一种纹理图案或通过“选择图片”按钮选择事先准备好的背景图片。如图4-1-5。

8、 注意：如果在应用了设计模板的幻灯片上重新设置背景图片，须选中“背景”设置对话框（参见图4-1-2）中的“忽略母板中的背景图形”。

9、 设计好幻灯片的背景后，再添加其它内容。如图4-1-6。
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图4-1-5 幻灯片背景设置中的填充效果对话框
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图4-1-6 应用图片设置幻灯片的背景

三、直接插入图片作为背景

1、通过“插入”菜单，选择“图片”菜单项，插入一张合适的图片作为背景。

2、再添加其它内容作为封面。如图4-1-7。
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图4-1-7 插入图片作为背景的幻灯片

比较上述三种方法，可以发现：应用设计模板方法最简单，但需要有比较合适的模板。应用格式菜单中的背景设置，则需要预先准备好合适的背景图片，设置过程比较复杂，如果在应用了设计模板的幻灯片上重新设置背景图片，须选中“背景”设置对话框中的“忽略母板中的背景图形”，否则，有可能使得背景图片和模板中的背景图形交叉重叠显示，影响版面布局和显示效果。直接插入图片作为背景的方法，虽然比较简单，但由于插入的图片是作为一个对象存在的，它的位置和大小很容易被修改和移动，而前两种方法中的背景图片在正常编辑状态下是不能被移动和修改的。另一方面，直接插入的图片将覆盖应用设计模板和背景设置中插入的背景图片，还会覆盖设计模板中加入的其它内容，如日期和页码等内容。
实验七：文本、地理图形、地理图像、声音、视频、动画在幻灯片中的应用
一、插入文本
· 插入符号
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· 插入特殊符号
[image: image39.png]BRHSHE

BEHEEW





· 插入公式
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二、绘制地理图形
要使用自选图形列表中自选图形，可以单击相应的自选图形按钮，然后在编辑区域中按下鼠标的左键拖动鼠标绘制一矩形区域，即可得到相应的自选图形。 

利用“线条”工具中的多边形工具，可以绘制地图的轮廓线及其它地图元素，如河流、铁路线、山脉等。先导入一张地图，如中国地图，调整到适当的大小和位置，然后选择多边形工具，在要绘制的地图轮廓上按下鼠标的左键，鼠标的指针将变为笔形，沿地图轮廓线拖动鼠标绘制轮廓线，直到结束位置，双击鼠标左键结束。绘制轮廓线的中间可以停顿，然后按下鼠标的左键继续绘制。如果绘制的点偏离了应有的位置，可以按光标的回退键【BACKSPACE】删除，然后再重新绘制。

绘制好的轮廓线，如果是闭合的图形，则可以用色彩或其它的效果加以填充，方法是选中绘制好的轮廓线，然后选择绘图工具栏中的填充色按钮，选择一种填充色，或者选择“其它填充色”，选择或自定义一种颜色来填充。对于地图的轮廓线，则需要将各个部分区别开来，可以选择“填充效果”，在填充效果对话框的“图案”选项卡中设置相应的图案和颜色（前景色和背景色）。也可以在纹理和图片选项卡中设置纹理或图片作为图形的填充效果。

轮廓线的颜色和粗粗细则用绘图工具栏中的颜色和线型按钮设置。如果要修改绘图好的图形，可用鼠标右击该图形，在弹出的快捷菜单中选择“编辑顶点”菜单项，对多边形的各个顶点重新调整。图4-2-11为用多边形绘图工具绘制的影响中国的台风路径轮廓图。
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图4-2-11 影响中国的台风路径轮廓图
三、插入声音与嵌入声音
· 插入声音……
· 录音(旁白)

· 动画效果的伴音（WAV格式）

· 动作设置(超链接)的伴音

· 声音在多张幻灯片中的持续播放
· 嵌入声音的方法
四、插入视频（数字电影）

通过“插入”菜单中的“影片和声音”“来自文件中的影片”菜单项，打开“插入影片”对话框，通过选择对应文件夹中的对应视频文件，来插入视频。

当插入PowerPoint支持的视频对象时，会显示播放方式对话框，如图4-2-14。选择【自动】方式，在幻灯片播放时将自动播放视频，选择【在单击时】，则在幻灯片播放时需要通过单击该视频对象才开始播放。“自动”和“在单击时”方式的切换可在自定义动画对话框中（如图4-2-15）修改（将“开始”选项中的“单击时”改为“之前”）。
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图4-2-14视频播放方式选择对话框
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图4-2-15 在自定义动画中修改视频播放方式
五、插入动画

· 插入GIF动画；
· 插入FLASH动画；
· 用控件实现在POWERPOINT中嵌入FLASH动画的方法与步骤。

在视图菜单中选择“工具栏”中的“控件工具箱”，如图4-2-16所示。
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图 4-2-16 控件工具箱

在“控件工具箱”中选择【其它控件】按钮，在其它控件列表框中选择“Shockwave Flash Object”控件（如图4-2-17），然后在幻灯片中按下鼠标的左键，拖动鼠标绘制出一矩形区域，该区域即为Flash动画的展示位置。完成后该区域为一带对角线的矩形对象。
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图 4-2-17控件列表框

在矩形对象上右击鼠标，在弹出的快捷菜单中选择“属性”项，打开“属性”对话框，如图4-2-18。
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图 4-2-18 控件属性列表框

在属性对话框中选择“（自定义）”，在其右侧的按钮上单击，将弹出“属性页”对话框，如图4-2-19。
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图4-2-19 Flash属性设置

在其中的“Flash属性”中的“影片URL”项中，输入要使用的Flash动画的路径和名称，名称中包括其扩展名，如C:\RM.SWF。由于Flash动画所占的存储空间较少，所以可将Flash动画嵌入到PowerPoint中（在属性对话框中选中 “嵌入影片”选项）。
单击【确定】按钮，回到幻灯片视图，改变矩形区域的大小，可看到插入的Flash动画。放映幻灯片，即可看到Flash动画的播放效果。如果没有看到Flash动画，请检查插入的路径和文件名，特别是文件的扩展名。幻灯片放映时，如果Flash动画没有自动播放，可用鼠标右击，选择“播放”菜单。
六、插入虚拟全景图
· 用MICROSOFT WEB控件插入虚拟全景图；

· 用APPLE QUICKTIME CONTROL控件插入虚拟全景图。

1）在PowerPoint中使用网页格式的虚拟全景图

虽然在PowerPoint中可以超链接网页格式的虚拟全景图，但是，因为要打开浏览器窗口来显示虚拟全景图，使得虚拟全景图与PowerPoint幻灯片之间的关联不够协调。而且，在浏览器的窗口中的虚拟全景图通常较小，而浏览器本身有自己的菜单和工具栏等占据一定的空间，使得浏览器的整个窗口较大，也与PowerPoint幻灯片不协调。

为了克服上述缺陷，可以在PowerPoint幻灯片通过Microsoft Web浏览器控件来导入网页格式的虚拟全景图。用Microsoft Web浏览器控件导入网页格式的虚拟全景图时，不出现通常的浏览器窗口和它的菜单和工具栏，使得虚拟全景图与PowerPoint幻灯片能比较协调一致，也增强了对虚拟全景图的集成性，方便交互操作。在PowerPoint 的“视图”菜单中，选择“工具栏”/“控件工具箱”，打开“控件工具箱”，如图4-2-20。
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图4-2-20 选择Microsoft Web浏览器控件

在“控件工具箱”中单击“其它控件”按钮，在其下拉列表中选择“Microsoft Web浏览器”项。然后将鼠标移到幻灯片上，按下鼠标左键绘制一矩形区域，完成后该矩形区域显示Microsoft的窗口图标。

在“控件工具箱”中单击按扭控件，在幻灯片上生成一按钮对象。鼠标右击该按钮，在弹出的快捷菜单中选择“属性”，打开“属性”对话框，设置其中的CAPTION属性为“虚拟全景图”。再双击该按钮，打开代码编辑窗口，输入相应的程序代码：

Private Sub CommandButton1_Click()

   WebBrowser1.Navigate ("E:" + "\虚拟全景图-MOV\Vrhome\南京大学\nanda.htm")

End Sub
其中，WebBrowser1是浏览器控件的名称。括号中的内容表示包含虚拟全景图的网页文件所在的盘符、路径和名称。注意其中带分号的盘符要用引号引起来。

关闭代码编辑窗口，回到幻灯片普通视图状态。放映幻灯片，单击“虚拟全景图”按钮，将打开并显示相应网页上的虚拟全景图。如4-2-21。
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图4-2-21 显示在幻灯片上的虚拟全景图

2）在PowerPoint中使用QTVR虚拟全景图
在幻灯片上显示QTVR格式的虚拟全景图，可使用Apple QuickTime Control 2.0控件。在“控件工具箱”中单击“其它控件”按钮，在其下拉列表中选择“Apple QuickTime Control 2.0”控件。然后将鼠标移到幻灯片上，按下鼠标左键绘制一矩形区域，生成控件对象（注意：完成后的矩形区域是无色透明的）。鼠标右击该控件对象，在弹出的快捷菜单中选择“属性”，打开“属性”对话框，如图4-2-22。在“属性”对话框中双击“自定义”属性项，打开“属性页”对话框，其中的“Movie”项中输入QTVR文件的盘符、路径和名称（包括扩展名MOV）。也可单击其右侧的浏览按钮选择相应的文件。

将“AutoPlay” 选中，可在幻灯片放映时自动播放QTVR格式的虚拟全景图，将“Movie Controller Visible” 选中，则显示播放控制工具条，可用于虚拟全景图内部的放大或缩小。

在“General”中可设置控件大小与QTVR虚拟全景图大小的关系。

选择“0-控件适合影片”（默认），将根据QTVR虚拟全景图的大小，自动调节控件的大小，但控件的位置可能需要进一步调整。

选择“1-影片适合控件”，将根据控件的大小自动调节QTVR虚拟全景图的大小，但QTVR虚拟全景图的长宽比例可能产生变化。

选择“2-影片适合控件且维持宽高比”，将根据控件的大小自动调节QTVR虚拟全景图的大小且QTVR虚拟全景图的长宽比例保持不变，但在控件对象显示时可能会露出空白；选择“3-影片在控件中居中”，则QTVR虚拟全景图在控件中居中显示。

选择“4-手动缩放大小”，则可通过控件周围的调节点任意改变控件的大小，而其中的QTVR虚拟全景图（包括播放控制工具条）可能被裁剪（只显示其中的一部分，超出控件范围的部分被裁剪）。

注意：完成上述设置后，添加的“Apple QuickTime Control 2.0”控件对象仍然是无色透明的，只有播放幻灯片时，该控件对象才会调用QTVR格式的虚拟全景图，并将其显示出来（第一次调用时可能有一定时间的延迟）。
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图4-2-22 设置Apple QuickTime Control 2.0控件的属性页

七、插入图表
在PowerPoint中使用图表，可单击常用工具栏上的“插入图表”按钮，或者在“插入”菜单中选择“图表”菜单项。在幻灯片中出现默认的图表，如图4-2-23所示。
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图4-2-23在PowerPoint中插入默认的图表

    可根据实际数据修改数据表中的数据。当数据表中的数据被修改后，对应的图表也会跟着改变。要改变图表的类型，可在图表的编辑状态下选择“图表”菜单中的“图表类型”菜单项，在其列表中选择合适的图表类型（条形图、折线图、饼图、雷达图等），当选择了一种图表类型后，在其右侧还可进一步选择子图表类型，如图4-2-24。
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图4-2-24 图表类型对话框

按“确定”按钮后，在幻灯片的空白处单击，即可得到所需的图表，如图4-2-25。
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图4-2-25 折线图图表

可单击图表对象重新编辑图表。单击图表中的对象（线条、背景、数据标记等）还可对这些对象做进一步的编辑。
实验八：幻灯片中多媒体的播放控制与特殊素材的应用处理
在插入菜单中选择对象，在弹出的对话框中选择对象类型，如图4-2-26。选择Windows Media Player播放器，并通过播放器导入和播放相应的多媒体内容，实现对多媒体对象的播放控制。
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图4-2-26 插入对象对话框

如果插入的是Windows Media Player播放器，如图4-2-27，则Windows Media Player播放器所支持的媒体格式均可用该对象播放。

[image: image50.png]



图4-2-27 插入Windows Media Player播放器对象

当在幻灯片中插入了Windows Media Player对象后，用鼠标右击该对象，在快捷菜单中选择“属性”菜单项，将弹出 “属性”对话框，如图4-2-28。

[image: image51.png][TindowsHedi sPLayer] Findorsledi Player
BFEF | mss |





图4-2-28 Windows播放器属性对话框
在“属性”对话框中选择“（自定义）”，在其右侧的省略号按钮上单击，将弹出 “Windows Media Player 属性”对话框，如图4-2-29。在该对话框的“文件名或URL”项中输入要播放的多媒体文件的路径和名称。用其右侧的“浏览”按钮可查找和选择要播放的多媒体文件。单击确定按钮，播放幻灯片即可用播放器来播放插入的媒体文件。
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图4-2-29 “Windows Media Player 属性”对话框

对于PowerPoint不能直接支持的媒体类型，如RM、RMVB等格式，可通过相应的播放控件来插入到PowerPoint中来。例如，在PowerPoint幻灯片中插入对象，在对象的列表（参见图4-2-26）中选择“Realplayer G2 Control”，在幻灯片中插入Realplayer G2 Control控件（注意：该控件在幻灯片中不可见，但周围有调节句柄）。用鼠标右击该控件，在快捷菜单中选择“属性”，在属性对话框中单击“自定义”后的省略号按钮，在弹出的“属性页”对话框的“Source URL”中输入RM、RMVB格式的文件所在的位置和名称，如图4-2-30所示。
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图4-2-30 Realplayer G2 Control控件的属性页对话框

完成设置后，单击“确定”按钮，启动幻灯片放映，将在幻灯片上出现Realplayer G2 Control控件的播放界面，如图4-2-31。单击播放按钮，开始播放所指定的媒体。
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图4-2-31 Realplayer G2 Control控件的播放界面

实验九：幻灯片动画效果设计与应用
一、应用预设动画

预设动画方案为幻灯片的动画设置提供简便的操作。使用预设动画的步骤如下：

1、如果只希望将动画方案应用于几张幻灯片，请单击“幻灯片”选项卡，再选择所需的幻灯片。在“幻灯片放映”菜单上，单击“动画方案”，“幻灯片设计”任务窗格的将显示预设的动画方案，如图4-3-1。在“应用于所选幻灯片”之下，单击列表中的一种动画方案。

2、如果希望将方案应用于所有幻灯片，请单击“应用于所有幻灯片”。
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图4-3-1 动画方案

二、应用自定义动画

“自定义动画”是PowerPoint的精华之处，特别是PowerPoint2003的“自定义动画”，其功能更是完善。可以对幻灯片、占位符或段落（包括单个的项目符号或列表项目）中的项目设置自定义动画，也可以对单个项目应用多个自定义动画。使用“自定义动画”任务窗格（如图4-3-2），可以对对象的动画进行自定义的设置。应用自定义动画的步骤如下：

1、在普通视图中，显示包含要动画显示文本或对象的幻灯片，选择要动画显示的对象，在“幻灯片放映”菜单上，单击“自定义动画”，或者在选择的对象上鼠标右击，在快捷菜单中选择“自定义动画”。

2、在“自定义动画”任务窗格上，单击【添加效果】按钮。在出现的菜单中包括“进入”、“强调”、“退出”和“动作路径”菜单项，如图4-3-3。

如果要使文本或对象以某种效果进入幻灯片放映演示文稿，请指向“进入”，再单击一种效果。

如果要为幻灯片上的文本或对象添加某种效果，请指向“强调”，再单击一种效果。如果要为文本或对象添加某种效果以使其在某一时刻离开幻灯片，请指向“退出”，再单击一种效果。

如果要为文本或对象添加路径动画，请指向“动作路径”，然后应用预设动作路径，或者创建自定义动作路径。
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      图4-3-2 自定义动画窗格              图4-3-3自定义动画菜单

设置进入动画：1）选中需要设置动画的对象，执行“幻灯片放映→自定义动画”命令，展开“自定义动画”任务窗格。2）单击任务窗格中的【添加动画】按钮，在随后弹出的下拉列表中，如图4-3-4。
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图4-3-4 进入动画

选择“进入”菜单项，在其中选择一种效果，或者选择“其他效果”选项，打开“添加进入效果”对话框，如图4-3-5。在其中选择一种效果。单击【确定】按钮返回即可。

设置退出动画：退出动画是动画放映结束后，对象如何退出的动画。设置退出动画的方法与设置进入动画的方法相同。

设置强调动画：“强调”动画是在放映过程中引起观众注意的一类动画，设置方法与设置“进入”动画相似。1）选中需要设置强调动画的对象，执行“幻灯片放映→自定义动画”命令，展开“自定认动画”任务窗格。2）单击其中的【添加动画】按钮，在随后弹出的快捷菜单中，展开“强调”下面的级联菜单，如图4-3-6。选择一种“强调”动画（如“陀螺旋”）即可。

如果选择其中的“其它效果”选项，打开“添加强调效果”对话框，可以设置多种强调动画。
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图4-3-5 进入动画的其它效果                              图4-3-6 强调动画
如果选择“其它效果”，将弹出“添加强调效果”对话框，如图4-3-7。可在此选择相应的强调效果。

设置动作路径动画：动作路径动画是设置对象沿一定路径运动的动画。设置方法如下：1）选中需要设置强调动画的对象，执行“幻灯片放映→自定义动画”命令，展开“自定认动画”任务窗格。2）单击其中的【添加动画】按钮，在随后弹出的快捷菜单中，展开“动作路径”下面的级联菜单，如图4-3-8。选择一种动作路径动画（如“向上”）即可。

如果对Powepoint演示文稿中内置的动画路径不满意，可以自定义动画路径。方法是选择图4-3-8 中“绘制自定义路径”菜单项，在其下一级菜单中选择一种画线工具，如图4-3-9。绘制运动的路径，绘制结束后双击鼠标，形成有首尾箭头的运动路径，并可看到预览效果。

如果选择图4-3-8 中的“其它动作路径”，出现“其它动作路径”对话框，如图4-3-10。其中包含了多种基本和特殊的路径。选择其中的一种，按【确定】按钮。
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图4-3-7 强调动画的其它效果
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      图4-3-8 动作路径动画          图4-3-9 绘制路径工具
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图4-3-10 其它动作路径设置

三、动画详细设置

对幻灯片各对象设置了自定义动画效果后，应用的动画效果列表如图4-3-11。
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图4-3-11 设置的动画效果列表

在该对话框中可以对动画效果和动画的播放控制还可做进一步的设置。动画开始的方式有“单击时”、“之前”、“之后”。动画的方向、速度也可进一步设置。

在列表中选择一种动画效果，鼠标右击，选择“效果选项”，弹出相应效果的设置对话框（如图4-3-12），可对动画的效果、计时和文本动画效果等进行全面的设置。
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图4-3-12 动画效果选项详细设置

在文本动画中可按字母、字或段落应用效果，例如，使标题每次飞入一个字，而不是一次飞入整个标题，设置过程如下：

1、在“自定义动画”任务窗格的自定义动画列表中，单击所需的动画文本项目。

2、单击箭头，再单击“效果选项”，然后执行下列一项或多项操作：

若要按字母显示动画，请在“效果”选项卡的“动画文本”列表中，单击“按字母”。

若要按字显示动画，请在“效果”选项卡的“动画文本”列表中，单击“按字/词”。

若要按段落级别或项目符号显示动画，请在“正文文本动画”选项卡的“组合文本”列表中，单击一个选项。

要在字母、字或段落动画之间产生延迟，请在“计时”选项卡的“延迟”框中输入一个数字。

在Powerpoint动画设置中还可使用触发器。所谓触发器是指通过设置可在单击指定对象时播放动画。设置触发器的步骤如下：

1、在“自定义动画”任务窗格的自定义动画列表中，单击所需的动画文本项目。

2、单击箭头，再单击“计时”。

3、单击“触发器”，并选择“单击下列对象时启动效果”，并在右边对象列表中选择作为触发器的对象。

列表中的序号代表幻灯片播放时的顺序。要改变动画效果播放的顺序，可以选中需要调整的对象，右击鼠标，在随后出现的快捷菜单中，选择“自定义动画”选项，展开“自定义动画”任务窗格，选中相应的动画效果方案，按住鼠标左键，将其拖拉到其他动画方案上方或下放，松开鼠标即可。也可以选择相应的动画效果列表项，然后单击“重新排序”栏左右两侧的箭头调整其播放顺序。

要为Powerpoint演示文稿设置背景音乐，方法如下：选择一首合适的音乐文件，将其插入到第一张幻灯片中。展开“自定义动画”任务窗格。选中声音播放方案（其实就是一种动画方案），双击打开“播放声音”对话框。在“效果”标签下，选中“在XX幻灯片之后”选项，并输入一个数值，确定返回就行了。
图12 迅雷下载快捷菜单








图2 搜索多媒体文件





图3-3-1 音量控制属性对话框





图4-1-3 设计模板窗格








� EMBED Equation.3  ���


























图3-3-2录音控制对话框
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